

公司抬头 (公司中文名称即可)

请使用贵公司的抬头纸打印，需有公司名称、地址、电话，加盖红色公章并由申请人主管领导签字。注意修改红色字体的“他/她”

在 职 证 明

兹证明我单位   XXX   先生/女士，   XXX  年  XX 月  XX 日出生,护照号码为    GXXXXXX  ，于   XXXX  年  XX 月至今在我单位任  XXXX  一职，月薪 8888 元， 他/她本人将于  XXXX  年  XX 月赴韩旅游，所有费用由其自行承担，我公司保证其本人遵守当地法律，按期回国决不滞留，并为他/她保留职位。如发生问题，我单位将承担相应责任。
特此证明

单位名称： 

签名：

电话： 

日期：

公章：
